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ФАМИЛИЯ ИМЯ ОТЧЕСТВО

Возраст: 
Адрес:
Телефон:
E-mail:

	
Цель
	
Получение должности: (кем хотели бы работать).
Желаемый уровень зарплаты – от …
Другие требования (страховка, оформление, командировки и т.п.)
 

	
Опыт работы


	
Начиная с последнего места работы.

Дата
Должность
Предприятие, город.
Основные обязанности: 
Основные достижения: 





	
Образование



	
Даты поступления и окончания. Также как и опыт работы, вверху последнее законченное учебное заведение (или то место, где Вы еще учитесь на данный момент).

Формат:
Дата
Учебное заведение
Факультет, специальность


	

Дополнительное образование
	

Тренинги, курсы, семинары и т.д. Даты, названия и номера сертификатов, если таковые имеются.




	
Личные данные
	
Дата рождения.  
Семейное положение: 
Состав семьи. Муж, жена, дети


	
Дополнительная 
информация

	
владение ПК  (перечисление программ);
наличие водит. удостоверения, личного авто;
опыт работы с оргтехникой и спецтехникой;
знание языков.

	Личные качества
	Ответственность, коммуникабельность, и т.д.








